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Sebelum memasuki halaman utama, Anda diharuskan melakukan login terlebih dahulu. Untuk 

melakukannya, ikuti langkah berikut : 

 Buka aplikasi browser yang ada pada komputer anda Contohnya : Firefox, Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

 Ketikkan alamat url https://jshk-disnakertransgidkijakarta.com/ pada addressbox. 

 

Gambar 1. Halaman utama situs resmi JSHK DKI Jakarta 

 

 Lalu pilih tombol Registrasi Perusahaan yang tertera pada pojok kanan atas layar, untuk masuk 

ke dalam form registrasi.  

https://jshk-disnakertransgidkijakarta.com/
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Gambar 2. Registrasi Form 

 

 

 Lalu lengkapi form registrasi yang sudah disediakan. Untuk password wajib di isi minimal 8 

karakter 

 Setelah lengkap silahkan tunggu dan Cek email Anda secara berkala, dan Anda akan menerima 

email verifikasi dari e-JSHK Disnakertransgi DKI Jakarta. 
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Gambar 3. Contoh email verifikasi setelah perusahaan terdaftar 

 

 Setelah menerima email verifikasi, silahkan klik tombol Aktifkan Akuna atau Link untuk 

Verifikasi akun perusahaan yang Anda sudah daftarkan. 

 Setelah memverifikasi akun Anda, Anda akan diarahkan ke Halaman Masuk / Sign In 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Halaman Masuk/Sign in 

 

 Silahkan Masuk dengan email dan password yang sudah Anda daftarkan. 

 Sistem akan otimatis membawa Anda ke halaman utama profile perusahaan untuk melengkapi 

Profile Perusahaan Anda, lengkapi profile perusahaan Anda, lalu klik tombol simpan. 

 



  

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI 
JAKARTA BIDANG HUBUNGAN INDUSTRIAL DAN KESEJAHTERAAN 
PEKERJA 

4 

 

 

Gambar 5. Form isian profile perusahaan 

 

 Jika Anda sudah melengkapi profile perusahaan Anda, silahkan Anda mencatatkan 

Pegawai/Pekerja/Karyawan perusahaan anda dengan cara meng-klik tab/menu Data Pekerja 

yang berada di atas. 
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Gambar 6. Form isian data Pegawai/Pekerja/Karyawan 

 

 Lalu isi dan masukan data pegawai anda satu persatu dengan cara Klik Tombol Tambah yang 

berwarna biru terletak di Pojok Kiri atas dan Klik Simpan. 

 
Gambar 7. Form isian data Pegawai/Pekerja/Karyawan 
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 Atau Jika Data Pekerja anda banyak, anda juga bisa meng Upload data pekerja dengan cara 

Unggah/Download file tamplate data pegawai yang berada di pojok kiri atas, lengkapi data 

pekerja Anda pada file tamplate data pegawai dan perlu di ingat harus sesuai dengan tamplate 

data pegawai/pekerja/karyawan lalu klik simpan. Setelah itu Klik Tombol upload yang 

berwarna hijau di pojok kiri atas, klik pilih file (Choose File) dan pilih file tamplate data pegawai 

yang sudah anda simpan, silahkan cek kembali sebelum data Pegawai/pekerja/karyawan 

perusahaan anda, lalu silahkan klik Generate 

 

Gambar 8. Form isian data Pegawai/Pekerja/Karyawan 
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Gambar 9. Form Unggahan/download isian data Pegawai/pekerja/karyawan Perusahaan 

 Setelah selesai menginput dan atau mengupload data Pegawai/pekerja/karyawan Anda, 

silahkan klik tab/menu Pengajuan JSHK. 
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Gambar 10. Halaman Pengajuan Peserta JSHK 

 

 Setelah muncul seperti pada gambar 10 di atas, silahkan pilih Pegawai/pekerja/karyawan yang 

akan di daftarkan program JSHK lalu pilih bulan untuk memasukan jumlah bulan kepersertaan 

yang akan di ikuti, lalu klik tombol Ajukan. (perlu di ingat untuk Jumlah peserta, Jumlah upah 

perbulan, dan Jumlah iuran ter-isi otomatis) 
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Gambar 11. Halaman pengajuan Peserta JSHK 

 

 Setelah berhasil pengjuan peserta JSHK Anda terkirim, silahkan anda melakukan pembyaran 

pada cabang BUMIDA/Sudinakertransgi yang anda tuju. 
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Gambar 12. Alamat dan Nomor Rekening Sudinakertransgi/Cabang BUMIDA 

 Setelah anda melakukan pembayaran, silahkan upload bukti bayar anda pada Tab/menu 

upload bukti bayar, silahkan klik tombol upload bukti bayar berwarna hijau, lalu silahkan pilih 

file/Choose file bukti bayar anda (perlu di ingat, anda dapat membayarkan kepersertaan melalu 

transfer/setor tunai di Sudinakertransgi/Cabang Bumida yang alamtanya tertera pada gambar 12), 

lalu isikan kolom keterangan, lalu silahkan pilih kantor pengurusan (Sudinakertransgi/Cabang 

Bumida) tempat anda membayarkan kepersertaan JSHK, lalu klik tombol Upload berwarna 

biru yang berada paling bawah. 

 

 
Gambar 13. Halaman upload bukti pembayaran 

 

 Jika sudah berhasil mengirimkan bukti bayar keikutsertaan program JSHK, silahkan anda 

tunggu sampai pengajuan dan pembayaraan kepersertaan program JSHK anda di verifikasi 

atau di setujui oleh Admin. 
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Gambar 14. Berhasil mendaftarkan data PKWT 

 

 Jika sudah berhasil, anda akan mendapatkan email notifikasi dan status pengajuan anda Akan 

berubah, anda bisa melihat di Dashboard akun anda. 

 
Gambar 15. Berhasil mendaftarkan data PKWT 
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Gambar 16. Berhasil mendaftarkan data PKWT 

 

 Selain status pengajuan kepersertaan Program JSHK anda di setujui, anda juga akan 

mendapatkan Sertifikat dan Kartu Peserta Program JSHK untuk Pegawai dan Karyawaan 

Anda. Bisa anda Downloa/unggah, (perlu di ingat untuk Sertifikat akan di berikan dalam 

bentuk Serifikat Asli dengan Tanda Tangan Basah yang dapat di ambil di 

Sudinakertrangi/Cabang Bumida tempat anda membayarkan pengajuan program JSHK). 
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Gambar 17. Softcopy Sertifikat JSHK 

 

 

Gambar 18. Softcopy Sertifikat JSHK 

 


